ORDU BUYUKSEHIR BELEDIYESi DESTEK HiZMETLERI ELEKTRiK-SU-DOGALGAZ FATURA ODEMELERI i$ AKIS SURECI

Siire¢: Merkezi yonetim harcama belgeleri yonetmeligi ve ilgili mevzuatinda tanimlanan fatura veya fatura yerine gegen belge tarafimizca kontrol edilir. Yapilan harcamada resmi tiketimin disinda 6zel tiketim
bedeli de varsa, kullanim yerlerine ve kullanan kisi ya da kisilere gére resmi ve dzel tiiketimler ilgililerden tahsil edilir. Ozel tiiketimlerin tahsiline ait banka dekontu ile birlikte diizenlenen ve yetkililerce onaylanan
listeler ve giderin gesidine bagh olarak merkezi yonetim harcama belgeleri yénetmeligi ve ilgi mevzuatina gore diizenlenmesi gereken belgeler 6deme emri belgesine baglanarak gerceklestirme gorevlisine
gonderilir. Gergeklestirme gorevlisi tarafindan, 6deme emri belgesi ve eki belgeler kontrol edildikten sonra “Kontrol edilmistir’” serhi distilerek imzalanir ve harcama yetkilisine gonderilir. Harcama yetkilisi
tarafindan imzalandiktan sonra Mali Hizmetler Dairesi Bagskanligina génderilir. Damga vergisi kesintisi, 6zel kesintiler ve 6deme tutari goésteren belgenin taratilmis hali mail yolu ile ilgili firmaya génderilir. Evraklar
arsivlenir.

Mevzuat: Destek Hizmetleri Dairesi Baskanligi gorev ve ¢alisma yonetmeligi

Destek Hizmetleri Sube Mudurliugii

Merkezi yonetim harcama belgeleri yonetmeligi ve ilgili mevzuatinda tanimlanan fatura veya fatura yerine gegen belge
tarafimizca kontrol edilir.

Yapilan harcamada resmi tiiketimin disinda 6zel tiiketim bedeli de varsa, kullanim yerlerine ve kullanan kisi ya da kisilere gére resmi ve 6zel tiiketimler ilgililerden tahsil edilir. Ozel
tiiketimlerin tahsiline ait banka dekontu ile birlikte diizenlenen ve yetkililerce onaylanan listeler ve giderin gesidine bagli olarak merkezi yonetim harcama belgeleri yonetmeligi ve
ilgi mevzuatina gore diizenlenmesi gereken belgeler 6deme emri belgesine baglanarak gergeklestirme gorevlisine gonderilir.

Gergeklestirme gorevlisi tarafindan, 6deme emri belgesi ve eki
belgeler kontrol edildikten sonra “Kontrol edilmistir’” serhi
disilerek imzalanir ve harcama yetkilisine gonderilir.

Harcama yetkilisi tarafindan imzalandiktan sonra Mali Hizmetler
Dairesi Baskanligina génderilir.

Damga vergisi kesintisi, 6zel kesintiler ve
o6deme tutari gosteren belgenin taratiimis
hali mail yolu ile ilgili firmaya gonderilir.

Evraklar arsivlenir.




