ORDU BUYUKSEHIR BELEDIYESi DESTEK HiZMETLERI DAIRESI BASKANLIGI HAKEDIS VE ODEMELERIN i$ AKIS SURECI

Siireg: Yapilan hizmet alimiisine ( arag kiralama , arag yitkama , arvento arag takip sistemleri, otobs kiralamasi hizmet alimi, yakacak alimi) ait hangi is ise o isin s6zlesmesi, aylik tutulan puantaj kayitlari, hakedis
icmallerinin hazirlanmasi, hazirlanan icmale gére karsilastirma yapilarak yiklenici firmanin hakedis tutari Gzerinden faturasini Kurumumuza teslim etmesi, muayene kabul uygunlugu hayir ise iptal edilir muayene
kabul yapilmaz fatura kesilmez evrak arsivlenir. Muayene Kabul evet ise gerekli imzalar tamamlanir 6deme emri diizenlenir harcama yetkilisinin imzasi ve 6deme emrininde diizenlenip Mali Hizmetler Dairesi
Baskanligina teslim edilir ve arsivlenir

Mevzuat : 4734 Sayili Kamu ihale Kanunu , 4735 Sayili Kamu ihale ve Sézlesmeleri Kanunu , 4734 ihale Uygulama Yénetmelikleri, 237 Sayili Tasit Kanunu , 488 Sayili Damga Vergisi Kanunu

Destek Hizmetleri Sube Miidiirliigi

Yapilan isin (arag kiralama, arag ylkama , arvento arag takip, otobis Kiralamasi hizmet alimi,yakacak alimi) hangi is ise o
isin sozlesmesi

Aylik Tutulan Puantaj Kayitlari

Hakedis icmalleri hazirlanmasi

Hazirlanan icmale gore karsilastirma yapilarak yiiklenici firmanin hakedis tutari
Uzerinden faturasini Kurumumuza teslim etmesi

Muayene Kabul
E Uygunlugu H




imzalar Tamamlanir

Odeme Emri diizenlenir

Harcama Yetkilisinin imzasi ve Odeme Emrinin
dizenlenip Evraklar Mali Hizmetler Dairesi
Baskanligina teslim edilir.

Evraklar arsivlenir.

iptal Edilir. Muayene Kabul Yapilmaz ise
fatura kesilmez evraklar iptal edilir.

Evraklar arsivlenir.




