
 

ORDU BÜYÜKŞEHİR BELEDİYESİ DESTEK HİZMETLERİ DAİRESİ BAŞKANLIĞI BAKIM SÖZLEŞMESİ İŞ AKIŞ SÜRECİ 

Süreç:  Yapılmak istenen bakım ve onarım işi için Daire Başkanlığımızca keşif yapılarak maliyetinin çıkartılması.  Gerçekleştirme yetkilisinden ve harcama yetkilisinden ihtiyaç onay belgesi alınıp 
imzalatılması.  Yaklaşık maliyet, plan, şartname gibi evrakların bir araya getirilerek ihale dosyası yapılması ve ihale birimine teslimi.  İşi belirtilen sürede bitirilmesi. İş bitirilmez ise  Eksiklerin 
tamamlatılması veya sözleşmede yer alan yasanın emrettiği cezai hükümlerin uygulanması. Bitirilir ise  Yapılan işin kontrolleri ve kabul tutanağının imzalanması ve  ödeme evraklarının hazırlanıp 
gerçekleştirme görevlisi ve harcama yetkilisinden imzaları alınıp muhasebe birimine teslimi. 
 
Mevzuat: 5393 sayılı Belediye Kanunu 60.Madde 

Destek Hizmetleri Şube Müdürlüğü Yüklenici Firma  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

Yapılmak istenen bakım ve onarım işi için Daire Başkanlığımızca keşif 

yapılarak maliyetinin çıkartılması. 

Gerçekleştirme yetkilisinden ve harcama yetkilisinden ihtiyaç onay 

belgesi alınıp imzalatılması. 

Yaklaşık maliyet, plan, şartname gibi evrakların bir araya getirilerek 

ihale dosyası yapılması ve ihale birimine teslimi. 

 

İhaleyi alan firmaya işin teslimi. 

Kurumumuzun belirttiği tarih ve sürede işin bitirilmesi için 

sözleşme imzalanır. 

E H 

Eksiklerin tamamlatılması veya 

sözleşmede yer alan yasanın 

emrettiği cezai hükümlerin 

uygulanması. 

Yapılan işin kontrolleri ve kabul 

tutanağının imzalanması. 

Ödeme evraklarının hazırlanıp gerçekleştirme görevlisi ve 

harcama yetkilisinden imzaları alınıp muhasebe birimine teslimi. 

 

Firma, İş 

süresinde 

bitirildi mi? 


