
ORDU BÜYÜKŞEHİR BELEDİYESİ DESTEK HİZMETLERİ DAİRESİ BAŞKANLIĞI YAKACAK ALIMI  İŞ AKIŞ SÜRECİ 

Süreç: Tüm birimlerin yakacak alımıyla ilgili talepleri istenir. Genel sekreter yardımcısına sunulur. Başkan onayı alınır. Başkanlık onayı alındıktan sonra ihale sürecini başlatabilmek için izin istenir. İhale izin onayı 
verilir İhale öncesi hazırlıklar yapılır. İhale dosyası hazırlanır. İhale yapılır. İhale uygun değilse ihale iptal olur ve arşivlenir. İhale uygunsa ihale yapıldıktan sonra gerekli belgeler hazırlanıp yüklenici firmadan 
kesin teminat mektubu alınır. Mali Hizmetler Dairesi Başkanlığına verilir. İhale dosyası Kontrol edildikten sonra eksik varsa tamamlanır. Teknik şartnamede belirtilen zaman ve yerlerde yakacak alımı dağıtımı 
başlar. 
Mevzuat :  4734 Sayılı Kamu İhale Kanunu , 4735 Sayılı Kamu İhale ve Sözleşmeleri Kanunu , 4734 İhale Uygulama Yönetmelikleri  

Destek Hizmetleri Şube Müdürlüğü Başkan Yüklenici Firma 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Tüm birimlerin yakacak alımıyla ilgili  talepleri istenir 
ve ihtiyaç tablosu belirlenir. 

 

Belirlenen tablo Genel Sekreter Yardımcısına sunulur Başkan onayı alınır 

Başkanlık onayı alındıktan sonra ihale 

sürecini başlatabilmek için izin istenir. 

İhale izin onayı verilir. 

İhale öncesi hazırlıklar yapılır. İhale dosyası 

hazırlanır. 

İhale yapılır. 

İhale uygun mu? E 

İhale yapıldıktan sonra gerekli belgeler hazırlanıp, 

Kesin Teminat Mektubu alınır. Belediyemiz Mali 

Hizmetler Dairesi Başkanlığına verilir. 
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İhale iptal olur 

dosya arşivlenir. 
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İhale Dosya eksiksiz olarak kontrol edilir. 

Eksik varsa tamamlattırılır. 

Teknik şartnamede belirtilen zaman ve 

yerlerde yakacak alımı dağıtımı başlar. 

 


