
 
ORDU BÜYÜKŞEHİR BELEDİYESİ ÇEVRE KORUMA VE KONTROL DAİRESİ BAŞKANLIĞI 1.SINIF GAYRİSIHHİ MÜESSESE RUHSAT HAZIRLAMA SÜRECİ 

Süreç: 
1.sınıf gayri sıhhi işyeri başvuru formu ile yetkili idareye işyeri açma ve çalışma ruhsatı için başvurulması, İşyerinin Mevzuat hükümlerine uygun olup olmadığının ve diğer bilgi ve belgeler incelenmesi, İşyerinin inceleme kurulu 
ile denetlenmesi, Yer Seçimi ve Tesis Kurma İzninin verilmesi, Tesisin projesine uygun olması halinde 1 yılı geçmemek üzere deneme izni verilmesi, Yer seçimi ve Tesis kurma izni veya deneme izni almış işyerine Mevzuat 
hükümlerine uygun ise açılma izin raporu düzenlenerek yetkili idareye sunulması, idare tarafından açılma izni verilmesi, İşletmenin ruhsat harcını yatırması ile İşyeri Açma ve Çalışma Ruhsatı düzenlenmesi, Ruhsatın Personel, 
Şube Müdürü, Daire Başkanı ve Genel Sekreter Yardımcısı tarafından imzalanması, Başvuru ve beyan formunda yer alan bilgiler esas alınarak 1 (bir) ay içinde işletmenin denetlenmesi, Yetkili idareler tarafından verilen işyeri 
açma ve çalışma ruhsatının sigorta il müdürlüğüne ve ilgili ise ticaret siciline veya esnaf siciline gönderilmesi ve arşivlenmesi sürecini kapsar. 
Mevzuat: 
- 3572 sayılı İşyeri Açma Ve Çalışma Ruhsatlarına Dair Kanun Hükmünde Kararnamenin Değiştirilerek Kabulüne Dair Kanun 
- 5216 Sayılı Büyükşehir Belediyesi Kanunu 
- 5393 sayılı Belediye Kanunu 
-6585 sayılı Perakende Ticaretin Düzenlenmesi Hakkında Kanun 
-9207 Sayılı İşyeri Açma ve Çalışma Ruhsatlarına İlişkin Yönetmelik 
-Çevre Koruma ve Kontrol Dairesi Başkanlığı Çalışma Yönetmeliği 

Ruhsat Başvurusunda Bulunan İşletme İşyeri Ruhsat ve Denetim Şube Müdürlüğü İnceleme Kurulu Daire Başkanı Genel Sekreter yardımcısı 

 
Gayrisıhhî müessese açmak isteyen gerçek 
veya tüzel kişiler başvuru formunu 
doldurarak yetkili idareye başvurur. 
 
İşyeri Açma ve Çalışma Ruhsatı almak için gerekli 
olan evrakların temin edilmesi 
 

 
 
 

 

 
İdareye verilen evrakın incelenmesi 

 
 

 
Eksik evrak var mı?  

 
 
 
 
 
 
 

Müracaat sahibine, işyerini mevzuat hükümlerine uygun 
duruma getirmesi konusunda bilgi verilir 

 
 
 
 
 
 
Yer Seçimi ve Tesis Kurma İzni Kararının Üst Yönetime 
sunulması 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
     Birinci sınıf gayrisıhhî müesseseleri inceleme 
kurulu, ilgilinin başvurusundan itibaren en geç 
7 (yedi) gün içinde tesisin kurulacağı yeri 
mahallinde inceleyerek, yer seçimi raporu 
formunu düzenler ve görüşünü bildirir.. 
 
 
 

 
 

Olumlu mu? 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Kararın Daire Başkanı 
tarafından imzalanması 

 
 
 
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Kararın Genel Sek. Yrd. 
Tarafından Onaylanması 
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   Yer seçimi ve tesis kurma izni verilmesi 
(Tesisin imara uygun olması şartıyla verildiği tarihten 
itibaren 5 (beş) yıl süreyle geçerlidir. Bu süre sonunda 
açılma izni alınmadığı takdirde, ilgilinin başvurusu 
üzerine yer seçimi ve tesis kurma izni 2 (iki) yıl daha 
uzatılır.  
Çevresel Etki Değerlendirmesi raporu düzenlenmesi 
gereken tesisler için düzenlenen Çevresel Etki 
Değerlendirmesi olumlu belgesi ve raporu, yer seçimi ve 
tesis kurma izni yerine geçer.) 

 
 
 
 

Projesine uygun olarak inşa edilmiş birinci sınıf gayrisıhhî 
müesseselere yetkili idarenin gerekli görmesi veya işyeri 
sahibinin müracaatı halinde, inceleme kurulunun önerisi 
üzerine yetkili idarenin en üst amiri veya 
görevlendireceği yetkili tarafından süresi 1 (bir) yılı 
geçmemek üzere deneme izni verilebilir. 

 
 
 

 
 Uygun mu? 

 
 

 
 
 

Müracaat sahibine, işyerini mevzuat hükümlerine uygun 
duruma getirmesi konusunda bilgi verilir 

 
 
 
                Deneme İzni verilmesi  
          (Bu süreçte Çalışma Ruhsatı yerine geçer ve 1 yıl 

geçerlidir) 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Yer seçimi ve tesis kurma izni verilmiş veya 
deneme izni sonunda çalışmasında sakınca 
bulunmadığı anlaşılan 1. sınıf gayrisıhhî 
müesseselerde 7 (yedi) gün içinde yetkili 
idarenin inceleme kurulu tarafından incelenir. 
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   Deneme İzninin Daire Başkanı 
tarafından İmzalanması 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Deneme İzninin Genel Sekreter Yrd. 
tarafından onaylanması 
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Deneme İzni 

Müracaatı 

Bilgi Notu:  

Daha önce yer seçimi ve 

tesis kurma izni alınmış 

tesislerde açılacak 

işletmeler direk başvuru 

yapabilir. 

Ruhsat Müracaatı 



 

 
 
 
 

2 
 
 
 
Çevre izni veya çevre izin ve lisans belgesi mevzuat 
hükümlerine uygun olan yerler için diğer tüm bilgi ve 
belgeler de dikkate alınmak suretiyle,  açılma izni raporu 
düzenlenir ve yetkili idareye sunulur. 
 
 
 
Mevzuat hükümlerine uygun olan işletmelere 3(üç) gün 
içinde işyeri açma ve çalışma ruhsatı düzenlenip Personel  
ve Şube Müdürünün imzası  ile Üst yönetime sunulur 
 
 
 
 
 
Çalışma Ruhsatının imza karşılığında verilmesini 
takiben 1(bir) ay içerisinde işletmenin verilen beyana 
uygunluğunun denetlenmesi ve kesinleştirilmesi 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Ruhsatın SGK’ya ve ilgili odaya 
bildirilmesi ve arşivlenmesi   
 
 
 
 
 
 
 
                           

 

 
 
 
  
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Açılma İzni Raporunun Daire 
Başkanı tarafından 
imzalanması 

 
 
 
 

İşyeri Açma ve Çalışma 
Ruhsatının Daire Başkanı 
tarafından imzalanması 

 
 
 

 
 
 
 
 
 Açılma İzni Raporunun Genel 
Sekreter Yrd. Tarafından 
Onaylanması 

 
 
 
 

       İşyeri Açma ve Çalışma ruhsatının  
Genel Sekreter Yrd. Tarafından 
Onaylanması 

 
 
 

Uygun; Uygun değil; 

Aykırı beyana 

istinaden yasal 

işlem yapılır. 


