
ORDU BÜYÜKŞEHİR BELEDİYESİ BİLGİ İŞLEM DAİRESİ İZİN TALEP SÜRECİ

Süreç : İzin talebi gelen personelin sistemden izin kontrol yapılır, yıllık izin hakkı var ise İzin Talep Formu doldurularak başkanlık onayına sunulur, 

onaylanan İzin talep Formu dağıtımlı olarak İnsan Kaynakları Daire Başkanlığına ve personelin vasfına göre (Memur/sözleşmeli memur/Daimi İşçi 

- 696 Sayılı K.H.K. Kapsamında İşçi) ilgili birime bilgi verilir.

Bilgi İşlem Dairesi Başkanlığı Puantör İlgili Personel

Personelden izin talebinin gelmesi

Yıllık izin formunun EBYS' den 

doldurulması

Personelin sistemden izin 

kontrolünün yapılması

Onaylanan izin formu EBYS 

üzerinden dağıtımlı olarak 

İnsan Kaynakları Dai. Başk. ile

ilgili birime gönderilir.

İzin hakkının olmadığının 

personele bildirilmesi

Yıllık izin formu onaya sunulur.

Yıllık İzin 
Hakkı Var 
mı?
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