ORDU BUYUKSEHIR BELEDIYESI BiLGi iSLEM DAIRESi iZiN TALEP SURECI

Siireg : izin talebi gelen personelin sistemden izin kontrol yapilir, yillik izin hakki var ise izin Talep Formu doldurularak baskanlik onayina sunulur,
onaylanan izin talep Formu dagitimh olarak insan Kaynaklari Daire Baskanligina ve personelin vasfina gére (Memur/sézlesmeli memur/Daimi isci
- 696 Sayili K.H.K. Kapsaminda isci) ilgili birime bilgi verilir.

Bilgi islem Dairesi Baskanhg Puantor ilgili Personel

Personelden izin talebinin gelmesi Personelin sistemden izin
kontroliniin yapilmasi

H
Yillik izin izin hakkinin olmadiginin
Hakki Var personele bildirilmesi
mi?
E

Yillik izin formunun EBYS' den
doldurulmasi

Yillik izin formu onaya sunulur.

Onaylanan izin formu EBYS
tizerinden dagitimh olarak

insan Kaynaklari Dai. Bask. ile

ilgili birime gonderilir.




