
ORDU BÜYÜKŞEHİR BELEDİYESİ BİLGİ İŞLEM DAİRESİ GİDEN EVRAK SÜRECİ

Süreç :Daire Başkanı veya müdürün direktifi üzerine EBYS üzerinden yazı hazırlanır, ekleri varsa kontrol edilir, yazım hataları kontrol edilir, vaysa 

yazım hataları düzeltilir, giden yazı Şube Müdürünün incelemesinin ardından daire başkanı onayına sonulur, onaylanan yazı EBYS üzerinden 

otomatik olarak tarih ve sayı alarak ilgili birimin sistemine düşer.

Mevzuat :  2020 tarihli ve 31151 sayılı Resmi Gazetede yayımlanan 1 sayılı CumhurbaşkanlığıTeşkilatı Hakkında Cumhurbaşkanlığı 

Kararnamesinin 6 ncı ve 7 nci maddeleri gereğince kabul edilen "Resmi Yazışmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkında Yönetmelik.

Bilgi İşlem Dairesi Başkanlığı İlgili Personel İlgili Müdürlük

Giden yazı incelendikten sonra 

Daire Başkanı onayına sunulur.

Daire Başkanı veya Müdürün 

direktifi üzerine EBYS üzerinden 

yazı hazıranır ekleri varsa kontrol 

edilir

Yazım yada anlatım hatası 

varmı kontrol edilir.

Onaydan sonra sistem 

otomatik olarak tarih ve sayı 

vererek evrak ilgili birim 

sistemine düşer.

yazım veya anlatım hatası varsa 

kontrol edilir.


