ORDU BUYUKSEHIR BELEDIYESI BiLGi iSLEM DAIRESi GIDEN EVRAK SURECI

Siireg :Daire Bagkani veya mudirin direktifi Gzerine EBYS Uizerinden yazi hazirlanir, ekleri varsa kontrol edilir, yazim hatalari kontrol edilir, vaysa

yazim hatalari diizeltilir, giden yazi Sube Midirinin incelemesinin ardindan daire baskani onayina sonulur, onaylanan yazi EBYS lizerinden
otomatik olarak tarih ve sayi alarak ilgili birimin sistemine diger.
Mevzuat : 2020 tarihli ve 31151 sayili Resmi Gazetede yayimlanan 1 sayili CumhurbaskanhgiTeskilati Hakkinda Cumhurbaskanhgi

Kararnamesinin 6 nci ve 7 nci maddeleri geregince kabul edilen "Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik.

Bilgi islem Dairesi Baskanhg

ilgili Personel

ilgili Muddirlik

Giden yazi incelendikten sonra
Daire Bagkani onayina sunulur.

Daire Baskani veya Mudurin
direktifi Gzerine EBYS Uzerinden
yazi haziranir ekleri varsa kontrol
edilir

Yazim yada anlatim hatasi
varmi kontrol edilir.

yazim veya anlatim hatasi varsa
kontrol edilir.

Onaydan sonra sistem
otomatik olarak tarih ve sayi
vererek evrak ilgili birim
sistemine duger.




