ORDU BUYUKSEHIR BELEDIYESI BILGI ISLEM DAIRESi SATIN ALMA VE TASINIR GIRIS iSLEM SURECI

Siireg: Bilgi islem Dairesi Baskanliginca teknik sartnamenin olusturularak alimin gerceklesmesi, muayene ve kabul komisyonunca teslim alinmasindan sonra ilgili belgelerin ve mallarin alimi alim gergeklestiren birimce taginir kayit
kontrol yetkilisine teslim edilmesi, kontrol yetkilisince mallarin sayilmasi, tartilmasi, élgtilmesi suretiyle teslim alinmasi, karsilikli imza edilen tasinir islem fisinin dizenlenmesi, mallarin uygun depolama kosullari iginde
depolanmasi ve muhasebe birimine muhasebe kayitlarinin yapiimasi igin ilgili belgelerin teslimi agamalarindan olusur.

Mevzuat: 5018 sayili KMYKK — 4734 sayili Kamu ihale Kanunu — Harcama Belgeleri Yénetmeligi — Tasinir Mal Yénetmeligi — Mahalli idareler Biitce ve Muhasebe Yénetmeligi — Strateji Gelistirme Birimlerinin Calisma Usul ve
Esaslari Hakkinda Yonetmelik

Bilgi islem Dairesi Baskanhgi

. ihale Satin Alma Birimi Muayene ve Kabul Gorevlisi Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi Muhasebe Birimi
(Satin Alma Birimi)
Gelen Talepler ve ihtiyaglar i ; . N _
dogrultusunda alim siirecinin Piyasa sat.m. alma |§Iemler.|n|.rf Mugyene v.e I.<abul Saymak, Tartmak, Olgmek Tasinir Islem Fisi ve Belgelerin
g e gergeklestllr.llerek evrakln ilgili I§Iemler-|r-1|n ‘ Suretiyle Taginirin Teslim Muhasebe Birimine Teslimi
aslatiimasi birime devri Gergeklestirilmesi Alinmasi
ihtiyag Duyulan Mal veya Tasinir islem Fisi ile Taginir Girig
Hizmete ait Teknik Sartnamenin Kaydinin Yapilmasi

Olusturulmasi

Tasinirin Uygun Sekilde
Depolanmasi ve/veya
Tiketime Sevk

Dosya / Arsiv




