ORDU BUYUKSEHIR BELEDIYESi BiLGi iSLEM DAIRESi TASINIR SAYIM SURECI

Siireg:Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisinin Gérevden Ayrilmasi,Harcama Yetkilisinin Gerekli Gormesi veya Yilsonu Sayimi yapilacak olmasi durumunda
Harcama Yetkilisi Onayi ile bir Giyenin tasinir kayit kontrol yetkilisinin oldugu en az 3 kisilik sayim kurulunun olusturulmasi, ambarda bulundugu veya
ambardan giktigi halde belgesi diizenlenmeyen ve kayitlari yapiimadigi belirtilen tasinirlarin islemlerin yaptiriimasi, dayanikli taginirlarda zimmet
fisleri esas alinarak diger taginirlarda fiilen sayimin yapilmasi, noksan veya fazla olmasi durumunda s6z konusu taginirlarin tekrar sayilmasi ve sayim
tutanaginin diizenlenmesi ve imzalanmasi, Sayim sonucunda, fiili sayim sonuglarinin Ambar Kayitlarindan diisiik olmasi halinde "Kayittan Diisme
Teklif ve Onay Tutanagi "ve "Tasinir islem Fisi", Fazla olmasi halinde ise "Tasinin islem Fisi" diizenlenmesi" ve diizenlenen belgelerin birer rneginin
muhasebe kayitlarinin yapilmasi igin muhasebe birimine génderilmesi, yine sayimm kurulunca "Tasinir Sayim Dokim Cetveli" hazirlanarak
imzalnmasi, Sayim tutanagi, harcama birimi taginir ydnetim hesap cetveli ve sayim-dékiim cetveli ile birlikte Sayistay'a gonderilmek tGzere harcama
biriminde muhafaza edilmesi siire¢ adimlarindan olugsmaktadir.

Mevzuat: 5018 sayili KMYKK- Tasinir Mal Yénetmeligi- Mahalli idareler Biitge ve Muhasebe Yénetmeligi - Strateji Gelistirme Birimlerinin Calisma
Usul ve Esaslari Hakkinda Yénetmelik
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-Harcama Yetkilisinin Onay
Gerekli Gérmesi
-Yilsonu Sayimi
H
Noksa veya
Fazla Var
mi?
Eksik Kayitlarin
Tamamlanmasi
E
Farkhhk Olan Sayimin
Tekrarlanmasi
Sayim Tutanaginin
Diizenlenmesi ve imzalanmasi
E Fiili Sayim
ve Kayit
Tutuyor
mu?
H
Fiili Sayimin Ambar
Kayitlarindan Dugtik Olmasi
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