
 

ORDU BÜYÜKŞEHİR BELEDİYESİ BASIN YAYIN VE HALKLA İLİŞKİLER DAİRESİ BAŞKANLIĞI HABER YAZIMI VE SERVİSİ İŞ AKIŞ SÜRECİ 

Süreç : Büyükşehir Belediyesi hizmet ve etkinlikleri ile ilgili haber yazımı ve servisi üst yönetim ve daire başkanlıklarından faaliyetlerle ilgili gelen bilgi notu, haber metnine dönüştürülür, eksik bilgi ve görselleri 
tamamlanarak, Başkanlık Makamının onayına sunulur. Başkanlık onayının ardından belediye web sayfasına ve basın mensuplarına servisi yapılır. Yazılı ve görsel basında çıkan haberlerin arşivlenmesi sürecini 
kapsar. 
Mevzuat :  Basın Yayın ve Halkla İlişkiler Dairesi Başkanlığı Çalışma ve Usul ve Esasları Hakkında Yönetmelik 
               

Basın Yayın ve Halkla İlişkiler Şube Müdürlüğü Başkan 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Hizmet ve etkinliklerle ilgili haber oluşturulması 

 

Daire başkanlıkları ve üst yönetimin faaliyetleri bilgi 

notu olarak birimimize gelmesi 

 

Haber metninin yazılması, eksik bilgi veya medya 

görsellerinin tamamlanması, fotoğraflanması 

yapılır. 

 

Haber metninin ve görsellerin Başkan tarafından onayı 

 

ordu.bel.tr web sitesinde yayınlanması, yazılı ve 

görsel basına haberin servis edilmesi 

 

Yazılı ve görsel basında çıkan ilgili haberin 

künyesiyle birlikte arşivlenmesi 

 


