
ORDU BÜYÜKŞEHİR BELEDİYESİ BASIN YAYIN VE HALKLA İLİŞKİLER DAİRESİ BAŞKANLIĞI GRAFİK VE TANITIM ÇALIŞMALARI İŞ AKIŞ SÜRECİ 

Süreç : Büyükşehir Belediyesi hizmet ve etkinlikleri ile ilgili üst yönetim ve daire başkanlıklarından gelen talep ve bilgi notu doğrultusunda hazırlanan  grafik tasarım ve tanıtım filmi çalışmalarının planlanması, 
hazırlanması, başkanlık onayı ile baskı ve prodüksiyonunun yapılarak ilgili birime teslim edilmesi sürecini kapsar. 
Mevzuat :  Basın Yayın ve Halkla İlişkiler Dairesi Başkanlığı Çalışma ve Usul ve Esasları Hakkında Yönetmelik. 
               

Basın Yayın ve Halkla İlişkiler Şb Müd. Başkan 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Daire başkanlıkları ve üst yönetimin talep ve talimatlarının bilgisinin 

birimimize gelmesi, çalışmaların planlanması duyuru ve bilgilendirme 

gereken durumların sürece alınması, süreli yayınların periyodunun 

belirlenmesi. 

 

Tanıtım ve grafik tasarım çalışmalarının ilgili birime yönlendirilmesi, 

istişare edilmesi, planlanması. 

 

 

Grafik tasarım ve tanıtım filmi çalışmaları ile ilgili 

araştırma ve fizibilitesinin yapılması, gerekli 

ekipman ve gereçlerin hazırlanması 

 

İlgili çalışmanın grafik tasarım ve prodüksiyonun yapılması 

Hazırlanan tanıtım materyalinin onaya 

sunulması 
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Onay sonrası gerekli baskı/yayın/reklam aşamasının 

gerçekleştirilmesi, işin takip edilmesi, montaj/teslim 

alınarak ilgili birime teslim edilmesi. 

 

İlgili işin raporlanması ve arşivlenmesi 

 


